Tietosuojaseloste
A a EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
v L-J A RV I (2016/679), artiklat 13 ja 14
Paivitetty 10.09.2024

Rekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Opiskelijahallintojarjestelma multiPrimus
Sisadltden KURRE-osion ja WILMA-internetliittyman

2. Rekisterinpitdja
Yl6jarven kaupunki, y-tunnus 0158221-7
Kasvatus- ja opetuslautakunta

3. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Santtu Rinta-Nikkola
Sivistysosasto
Kuruntie 14, 33470 Yl6jarvi
040 133 1456
santtu.rinta-nikkola@ylojarvi.fi

4. Rekisterin henkil6tietojen kdsittelyad on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ ]Kkylla

Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Lukion opiskelijoiden koulunkdynnin, opetusjarjestelyiden ja kurssisuoritusten hallinta ja valvonta. Opettajien
ja henkilokunnan henkil6tietojen hallinnoiminen. Koulun ja opiskelijoiden tydjarjestysten ja kurssitarjottimen
tekeminen KURRE-osiolla. Koulun ja kodin yhteistyon hallinta WILMA-internetliittymalla. Tietojen siirto
valtionhallinnon tarpeisiin (Yhteishaku, Koski, YTL, Tilastokeskus) ja lukion kurssien ja yo-tutkintomaksujen
laskutuspyyntojen tekeminen seka Kelan hakemusten tarkastaminen vaativat opiskelijakohtaisten tietojen
kirjaamista.

6. Henkilétietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
|:| Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto
Mika?
[X] Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsaadanto:
Lukiolaki (629/1998)

|:| Suostumus:

|:| Sopimuksen taytantéénpano
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B)

[X] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
[ ] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtévan rekisteri

C)

Rekisterin tietoja kaytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

[ ]Kkylla

Mihin?

D)

Henkilotietoja kasitelldan tai keratdan palvelujen tarjoamiseksi suoraan lapselle (alle 13-vuotias)

X Ei

[ ]Kkylla

Mikali henkilotietoja keratdan, miten lapsen laillinen edustaja on antanut kasittelyyn suostumuksen tai
valtuutuksen?

Rekisterin henkilotiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

Rekisterissa olevat henkil6tiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista:

Opiskelijan perus- ja yhteystiedot (henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sdhkopostiosoite, sukupuoli,
kansalaisuus, didinkieli, uskontokuntalaji, Wilma-tunnukset ym.).

Opiskelijan huoltajien nimi-, henkil6tunnus ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset.

Opiskelijan osoite ja huoltajan tiedot eivéat ole rekisterissd, mikali opiskelijalla on turvakielto.

Opiskeluun liittyvat tiedot (mm. tulokoulu, aloituspaiva, ryhmanohjausryhma, ryhméanohjaaja, vuosiaste,
arvioitu valmistumispdiva, lasndolotiedot, vaihto-opiskeluajat).

Opiskelijan rooliin liittyvat tiedot (mm. aineopiskelija, lukiotutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon suorittaja)
Opiskelijan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen, aine- ja kurssivalintoineen ja arvosanoineen.
Opetukseen ja opinto-ohjaukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-opetus, kielivalinnat, katsomusaine,
yo-kirjoitussuunnitelma, opinto-ohjaukset).

Opiskelijaa koskevat paatokset (matka ym.).

Todistuksiin ja aine-/kurssiarvosteluihin liittyvat tiedot.

Opiskelijoiden tuntimerkinnat mm. poissaolot.

Julkaisuluvat ja luvat tietoverkkojen ja ohjelmien kayttoon (huoltajien ja opiskelijan suostumukset).
Opiskelijoiden koulutapaturmiin liittyvat tiedot, tapaturman sattumisaika ja tapahtumakuvaus.

Koulun opetusviraston alaisen henkilokunnan tiedot (mm. hetu, nimi, osoite, puhelinnumerot, Wilma-
tunnukset ja oikeudet).

Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot (mm. koulun virallinen nro, osoite, rehtorin nimi, puhelinnumerot seka
lukuvuoteen, sen jaksotukseen ja Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot).

Koulun opetukseen liittyvat tiedot (koulun opetussuunnitelma).

Koulun kurssitarjotin ja/tai ty6jarjestys eri ryhmille sekd multiPrimuksella ettd KURRE-osiolla tehdyt.
Yhteishakuun (Opintopolku) lahetettavien tietojen hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi.
Ylioppilastutkintolautakunnalle lahetettavien kirjoittajien, kirjoitusaineiden ja suoritusten hallinta.
Siirtotiedostojen tekemiseksi Tilastokeskukseen menevien tietojen hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi.
Internet-liittyman (WILMA) avulla voidaan kirjata/ndhdd mm. kurssivalintoja, tydjarjestyksia, oppilaiden
arvosanoja ja poissaoloja. Liittymaa kaytetdadan myos kodin ja koulun yhteistydssa mm. tiedottamisessa,
viestinnassa.

MultiPrimukseen liittyvdan ohjelmaosion KURREnN avulla lukio voi tehda koko lukiota koskevan ty6jarjestyksen
ja opiskelijakohtaisen lukujarjestyksen seka kurssitarjottimen. Nama nakyvat Wilman kautta huoltajille ja
opiskelijoille.
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Ajankohtaiset kurssipdivakirjat, joihin opettajat voivat tehda tuntimerkinnat ja kirjata opiskelijan saamat
arvosanat. Ndma ovat huoltajien ja opiskelijoiden nahtadvissa Wilma-liittyman kautta.

Wilma-liittyman kautta tuotetaan koulun lukuvuosisuunnitelma seka sen toteutuminen kertomuksena. Itse
tiedot ovat multiPrimuksessa ohjelmallisesti piilotettuna.

Perusteet:

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999),
Tietosuojalaki (1050/2018) ja

Lukiolaki 32 § (714/2018)

Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Primus, Kurre ja Wilma

Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa

[ ]Ei

X kylla

Manuaalisia aineistoja ovat opintosuoritusotteiden ja paattétodistusten jaljennokset, joita sailytetdan
lukiolla lukitussa paikassa. Arviointikirjat, joita opettajilla on lakisdateisen opetuksen jarjestamiseksi
(arviointikirjoja voi olla my6s sdhkoisina tiedostoina opettajien tietokoneilla).

Rekisterin tietolahteet

Opiskelija itse

Opiskelijan huoltaja

Koulun henkil6sto

Opiskelijan koulunkdynnin jarjestamiseen liittyva dokumentaatio
Viranhaltijoiden paatospoytakirjat

Yl6jarven kaupungin vdestotiedot

Vaestotietorekisterin tiedot Visman DVV-rajapintapalvelun valityksella.

Tietojen suojaamisen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan lukiolla lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

B. Sahkoiset tiedot
Rekisteri sijaitsee kehyskuntien yhteisella palvelimella, joka on Tieto Oy:n lukituissa tiloissa ja johon
on paasy vain Tieto Oy:n maarittelemilla henkil6illa. Jokainen koulun multiPrimus-kayttdja nakee vain
oman koulunsa tiedot ja vain koulun hallinnon verkosta voi saada yhteyden rekisteriin.

Koulun rehtori paattaa henkilokunnalle myénnettavat oikeudet. Jokainen kayttéoikeuden saaja
liitetaan oikeisiin kayttajaoikeusryhmiin tyotehtavien edellyttamalla tavalla. Vain koulun hallinnolla
saa olla oikeudet multiPrimukseen ja Wilma-liittyman kautta kaikkien opiskelijoiden tietoihin.

Jarjestelman paakayttaja hallinnoi kayttajaoikeusryhmia. Muilla koulun opetusta antavilla
tyontekijoilla on oikeudet internet-liittyman (WILMA) kautta opettamiensa opiskelijoiden tietoihin.
Rehtori tekee maaritykset tyotehtavien mukaan. Huoltajien ja opiskelijoiden WILMA-oikeudet on
maaritelty ohjelmaan sisdisesti. Koulutoimiston maarittamilla henkil6illa on padsy Wilma-liittyman
kautta lukuvuosisuunnitelman tietoihin opetusjarjestelyjen tarkistamiseksi ja hyvaksymiseksi. Vain
viraston vastuuhenkil6illda on multiPrimuksessa kaikkien koulujen tietoihin taydet oikeudet ohjelman
toiminnan tarkastamiseksi, tietojen oikeellisuuden tarkastamiseksi, korjaamiseksi ja koulujen
opastamiseksi.

Tietokoneet koululla, joilla jarjestelmaa kaytetaan, on liitetty hallinnon verkkoon ja sijaitsevat
huoneissa, joihin on paasy vain henkilokunnan kanssa.
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Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty
kadyttooikeus. Koulusihteeri poistaa henkilolta kdyttéoikeuden naissa tilanteissa. Koko rekisterista
otetaan keskitetysti joka toinen paiva varmuuskopio. Lisaksi koko palvelimesta otetaan
nauhavarmistus viraston ohjeistuksen mukaisesti.

12. Rekisterissa olevien henkilétietojen luovutus

13.

14.

15.

Tietojen sddanndnmukainen luovutus

[ ]Ei

X Kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Tiettyja henkil66n kohdistuvia tietoja luovutetaan sadannéllisesti viranomaistahoille, esim.
Kansaneldkelaitokselle. Taysi-ikdisen opiskelijan suostumuksella julkaistaan tieto ylioppilaaksi padsysta.
Tietoja voidaan luovuttaa myos muihin tarkoituksiin, esim. jatko-opintoihin pyrkimista varten.
Opetushallituksen Koski-jarjestelmaan lukiot lahettavat sahkoisesti henkil6tiedot ja arvosanatiedot
saannollisesti. Ylioppilastutkintolautakunnalle lukiot |dhettdvat joulukuussa kevaan kirjoituksiin osallistuvien
tiedot, kirjoitusaineet ja niista suoritettujen opintoviikkojen maarat, kesakuussa syksyn kirjoituksiin
osallistuvien tiedot, kirjoitusaineet ja niista suoritettujen opintoviikkojen maarat. Tilastokeskukselle lukiot
|lahettavat henkilépohjaiset tiedot valtionosuustietojen ja tilastotietojen keruun yhteydessa (lukiotutkintoa
20.9. ja 20.1. suorittavien tiedot ldsndolotietoineen.

Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

[X] Ei. Rekisterinpitaja ei luovuta henkildtietoja EU:n eikd Euroopan talousalueen ulkopuolelle muussa
tapauksessa kuin tarvittaessa rekisteroidyn erilliselld suostumuksella tai erityisella lainsaannoksella.

[ ]Kkylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Henkil6tietojen sdilytysajat / Sdilytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman / tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet:
www.ylojarvi.fi/rekisteroidyn-oikeudet
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