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Rekisterin tiedot

Rekisterin nimi
Opiskelijahallintojarjestelma multiPrimus
Sisaltden KURRE-osion ja WILMA-internetliittyman

Rekisterinpitdja
Yl6jarven kaupunki, y-tunnus 0158221-7
Kasvatus- ja opetuslautakunta

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Santtu Rinta-Nikkola

Sivistysosasto

Kuruntie 14, 33471 YI6jarvi

040 133 1456
santtu.rinta-nikkola@ylojarvi.fi

Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ ] Kkylla

Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Koulukohtainen oppilaiden ja opiskelijoiden koulunkaynnin, opetusjarjestelyiden ja oppimistulosten
hallinta ja valvonta. Opetusjarjestelyihin luokitellaan myds erityiseen tukeen liittyvat pedagogiset
asiakirjat ja erilaiset opetusta koskevat paatokset ja perusopetuslain mukaiseen iltapdivatoimintaan

osallistuminen.
Koulun ja oppilaiden tydjarjestysten ja kurssitarjottimen tekeminen KURRE-osiolla.
Koulun ja kodin yhteistydn hallinta WILMA-internetliittymalla.

Tietojen siirto valtionhallinnon tarpeisiin (Yhteishaku, Koski, YTL, Tilastokeskus) ja lukion kurssien ja
yo-tutkintomaksujen laskutuspyyntojen tekeminen seka Kelan hakemusten tarkastaminen vaativat

oppilaskohtaisten tietojen kirjaamista.
Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)

|:| Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto
Mika?
[X] Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsaadanto:
Perusopetuslaki (628/1998)
Lukiolaki (629/1998)
|:| Suostumus:

|:| Sopimuksen taytantéonpano
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B)

[X] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
[ ] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtévan rekisteri

)

Rekisterin tietoja kdytetdan automatisoituihin yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

[ ]Kkylla

Mihin?

D)

Henkilotietoja kasitelldan tai keratdan palvelujen tarjoamiseksi suoraan lapselle (alle 13-vuotias)

X Ei

[ ]Kkylla

Mikali henkilotietoja kerdataan, miten lapsen laillinen edustaja on antanut kasittelyyn suostumuksen tai
valtuutuksen?

Rekisterin henkilotiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

Rekisterissa olevat henkil6tiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista:

Oppilaan perus- ja yhteystiedot (henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoite, sukupuoli,
kansalaisuus, didinkieli, uskontokuntalaji, Wilma-tunnukset ym.).

Oppilaan huoltajien nimi-, henkildtunnus ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset.

Oppilaan osoite ja huoltajan tiedot eivét ole rekisterissd, mikéali oppilaalla on turvakielto.

Oppilasta koskevat paatokset (matka, erityisopetus, ym.).

Oppilaan ladhikoulutieto.

Koulunkayntiin liittyvat tiedot (mm. koulu, luokka, vuosiaste).

Oppilaan rooliin liittyvat tiedot (mm. aineopiskelija, peruskoulun oppilas, lukiotutkinnon suorittaja,
kaksoistutkinnon suorittaja).

Oppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen, kurssivalintoineen ja arvosanoineen.
Opetukseen liittyvat tiedot opinto-ohjaukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-opetus, kieliohjelma,
katsomusaine).

Oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki, tehostettu tuki, erityinen tuki).
Maahanmuuttoon liittyvat tiedot (Suomeen tulopéiva).

Todistuksiin ja aine-/kurssiarvosteluihin liittyvat tiedot.

Oppilaiden tuntimerkinnat mm. poissaolot.

Perusopetuslain mukaiseen iltapdivatoimintaan liittyvat paatos- ja osallistumistiedot.
[ltapdivatoimintaan osallistuvien lapsien huoltajien laskutuksen yhteystiedot.

Oppilaiden koulutapaturmiin liittyvat tiedot, tapaturman sattumisaika ja tapahtumakuvaus.

Koulun opetusviraston alaisen henkilokunnan tiedot (mm. hetu, nimi, osoite, puhelinnumerot, Wilma-
tunnukset ja oikeudet).

Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot (mm. koulun virallinen no, osoite, rehtorin nimi, puhelinnumerot seka
lukuvuoteen, sen jaksotukseen ja Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot).

Koulun opetukseen liittyvat tiedot (koulun opetussuunnitelma).

Koulun kurssitarjotin ja/tai ty6jarjestys eri ryhmille sekd multiPrimuksella ettd KURRE-osiolla tehdyt.
Yhteishakuun (Opintopolku) lahetettavien tietojen hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi.
Ylioppilastutkintolautakunnalle ldhetettdvien kirjoittajien, kirjoitusaineiden ja suoritusten hallinta
siirtotiedostojen tekemiseksi.

Tilastokeskukseen menevien tietojen hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi.
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Internet-liittyman (WILMA) avulla voidaan kirjata/nahda mm. kurssivalintoja, ty6jarjestyksia, oppilaiden
arvosanoja ja poissaoloja. Liittymaa kaytetddan myos kodin ja koulun yhteistydssa mm. tiedottamisessa,
viestinnassa.

MultiPrimukseen liittyvdan ohjelmaosion KURREnN avulla koulu voi tehda koko koulua koskevan
tyojarjestyksen ja oppilaskohtaisen lukujarjestyksen seka lukioissa kurssitarjottimen.

Nama nakyvat Wilma-internetliittyman kautta huoltajille ja oppilaille. Osiosta on lisdksi siirrettavissa aina
ajankohtaiset kurssipaivakirjat, johon opettajat voivat tehda tuntimerkinnat ja kirjata oppilaan

saamat arvosanat. Nama ovat huoltajien ja oppilaiden ndhtavissa Wilma-liittyman kautta. Wilma-liittyman
kautta tuotetaan koulun lukuvuosisuunnitelma seka sen toteutuminen kertomuksena. Itse tiedot ovat
multiPrimuksessa ohjelmallisesti piilotettuna.

Perusteet:

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999),
Tietosuojalaki (1050/2018) ja

Perusopetuslaki 40 § (628/1998)

Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelmin/sovelluksen nimi/nimet)
Primus, Kurre, Wilma

Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa

[ ]Ei

X kylla

Manuaaliset aineistot ovat oppilaskortit, joita sailytetddn koululla lukitussa paikassa. Oppilaskortti seuraa
oppilaan mukana koulun vaihtuessa.

Arviointikirjat, joita opettajilla on lakisadteisen opetuksen jarjestamiseksi.

Oppilaan todistusaineisto.

Rekisterin tietolahteet

Oppilas itse

Oppilaan huoltaja

Koulun henkilosto

Oppilaan koulunkdynnin jarjestamiseen liittyva dokumentaatio
Viranhaltijoiden paatospoytakirjat

Yl6jarven kaupungin vdestotiedot

Vaestotietorekisterin tiedot Visman DVV-rajapintapalvelun valityksella.

Tietojen suojaamisen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan kouluilla lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

B. Séhkoiset tiedot

Rekisteri sijaitsee kehyskuntien yhteisella palvelimella, joka on Tieto Oy:n lukituissa tiloissa ja johon on
paasy vain Tieto Oy:n maarittelemilla henkilGilla. Jokainen koulun multiPrimus-kayttaja nakee vain oman
koulunsa tiedot ja vain koulun hallinnon verkosta voi saada yhteyden rekisteriin.

Koulun rehtori paattaa henkilokunnalle myénnettavat oikeudet. Jokainen kayttéoikeuden saaja liitetdan
oikeisiin kayttajaoikeusryhmiin tyétehtavien edellyttamalla tavalla. Vain koulun hallinnolla saa olla oikeudet
multiPrimukseen ja Wilma-liittyman kautta kaikkien opiskelijoiden tietoihin.

Jarjestelman paakayttaja hallinnoi kdyttajaoikeusryhmia. Muilla koulun opetusta antavilla tyontekij6illa on
oikeudet internet-liittyman (WILMA) kautta opettamiensa opiskelijoiden tietoihin. Rehtori tekee
maaritykset tyétehtdvien mukaan. Huoltajien ja opiskelijoiden WILMA-oikeudet on maaritelty ohjelmaan
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14.

15.

sisaisesti. Koulutoimiston maarittamilla henkil6illa on paasy Wilma-liittyman kautta lukuvuosisuunnitelman
tietoihin opetusjarjestelyjen tarkistamiseksi ja hyvaksymiseksi.

Koulutoimiston maarittamilla oppilashuollon henkiléilla on paasy Wilma-liittyma kautta oppilaiden
valttamattomiin tietoihin.

Vain viraston vastuuhenkil6illda on multiPrimuksessa kaikkien koulujen tietoihin tdydet oikeudet ohjelman
toiminnan tarkastamiseksi, tietojen oikeellisuuden tarkastamiseksi, korjaamiseksi ja koulujen
opastamiseksi.

Tietokoneet koululla, joilla jarjestelmaa kaytetaan, on liitetty hallinnon verkkoon ja sijaitsevat huoneissa,
joihin on paasy vain henkilékunnan kanssa.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty
kayttooikeus. Koulusihteeri poistaa henkilolta kdyttdoikeuden naissa tilanteissa. Koko rekisteristad otetaan
keskitetysti joka toinen paiva varmuuskopio. Lisdksi koko palvelimesta otetaan nauhavarmistus viraston
ohjeistuksen mukaisesti.

Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
Tietojen sddnndnmukainen luovutus
[ ]Ei
X kylla
Mikali kylla, tarkempi selvitys:
Opetushallituksen yhteishakuun peruskoulut lahetettdvat tiedot Opintopolkujarjestelman kautta
- tammikuussa ldhetetdaan yhteishakuun osallistuvien peruskoulun paattétodistuksen ja
lisdopetuksen suorittavien osalta henkilotiedot
- toukokuussa ldhetetddn niiden oppilaiden osalta, jotka saavat opintonsa paatokseen
arvosanatiedot OPH:n maarittelemistd oppiaineista.
Koulutapaturmat
- oppilaiden koulutapaturma-asioissa toimitetaan Primukseen tallennetut tapaturmailmoitukset
vakuutusyhtiélle
Ylioppilaslautakunnalle lukiot |ahettavat
- joulukuussa kevaan kirjoituksiin osallistuvien tiedot ja kirjoitusaineet
- helmikuussa heidan suorittamiensa opintoviikkojen maarat kirjoitusaineista
- kesdkuussa syksyn kirjoituksiin osallistuvien tiedot, kirjoitusaineet ja niista suoritettujen
opintoviikkojen maarat
Tilastokeskukselle lukiot lIdhettavat henkilopohjaiset tiedot valtionosuustietojen ja tilastotietojen keruun
yhteydessa
- lukiotutkintoa 20.9. suorittavien tiedot lasn&olotietoineen (ed. tammikuussa ja 20.9.).

Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

|E Ei. Rekisterinpitdja ei luovuta henkil6tietoja EU:n eikd Euroopan talousalueen ulkopuolelle muussa
tapauksessa kuin tarvittaessa rekisterdidyn erillisella suostumuksella tai erityisella lainsaannoksella.
[ ]Kkylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Henkiltietojen sailytysajat / Sdilytysajan maérittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman / tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet:
www.ylojarvi.fi/rekisteroidyn-oikeudet
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