
Ohje: Näin liität itsesi Timmi-ohjelmassa joko olemassa olevan 

yhdistysasiakkaan yhteyshenkilöksi tai luot uuden yhdistysasiakkaan, johon 

lisäät itsesi yhteyshenkilöksi. 
 

 

➢ Timmin etusivulla keskiosasta näet, missä roolissa toimit ohjelmassa. Roolin pääsee vaihtamaan 

valikosta ”Vaihda asiakasrooli” 

 

 

➢ Se ohjaa sinut näkymään, jossa voit valita asiakasroolin. Valitse Organisaation puolesta asiointi -

kohdasta ”Pyydä käyttöoikeutta”. 
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➢ Tästä avautuu lomake, johon tulee ensin automaattiset omat henkilötietosi. Tarkista ne ja täppää 

luetuksi. Sen jälkeen pääset jatkamaan. 

 

 

➢ Tämän jälkeen pääset etsimään haluamaasi yhdistystä/organisaatiota. Aloita kirjoittamaan nimeä ja 

paina ”Hae”. Tämän jälkeen alle listautuu kaikki kirjoituksesi mukaiset/sillä alkavat organisaatiot. 

Valitse oikea tai mikäli kyseessä on uusi organisaatio, voit syöttää sen tiedot sivun alalaidan valikosta 

”Valitse” 

 

Esimerkki Elli  Kuruntie 14 

Elli.Esimerkki@esim.fi 
040-123456 

 

 



 

 

➢  Nyt pääset syöttämään uuden organisaation tietoja. 

 

➢ Seuraavassa vaiheessa valitaan yhteyshenkilön tiedot sekä tieto maksajan yhteyshenkilöstä. 

Ohjeena on valita tähän kohtaan ”Maksaja-asiakkaalla ei ole yhteyshenkilöä”. Kaupunki laskuttaa 

ainoastaan organisaatiota suoraan, eli emme laskuta yksittäisiä joukkueita tai vastuuhenkilöitä. 

 

➢ Lopuksi ”Jatka” -napin jälkeen pääset yhteenvetoon, joka on vielä hyvä tarkistaa ennen lähetystä, eli 

”Vahvista” -nappia. 



 

 

 

➢ Käsittelemme saapuneet hakemukset ja uudet rekisteröitymiset kolmen (3) arkipäivän sisällä. Ole 

yhteydessä, mikäli vahvistusta ei kuulu sähköpostiisi.  
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