Ohje: Nain liitat itsesi Timmi-ohjelmassa joko olemassa olevan
vhdistysasiakkaan yhteyshenkiloksi tai luot uuden yhdistysasiakkaan, johon
lisaat itsesi yhteyshenkiloksi.

» Timmin etusivulla keskiosasta néet, missa roolissa toimit ohjelmassa. Roolin paasee vaihtamaan
valikosta ”Vaihda asiakasrooli”
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» Se ohjaa sinut ndkymé&an, jossa voit valita asiakasroolin. Valitse Organisaation puolesta asiointi -
kohdasta “Pyyda kayttooikeutta”.

Asiakasroolin valinta

Talid sivulia ndet kaikki sinulle [uodut asiokasroolit. Avaa (isdohfeistus

Asioit talla hetkella asiakasroolilla
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» Tasta avautuu lomake, johon tulee ensin automaattiset omat henkildtietosi. Tarkista ne ja tappaa
luetuksi. Sen jalkeen paadset jatkamaan.

1. Rekisteroityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Olet rekisterditymdssd organisoation puolesta asiointiin. Tdytd/tarkista ensin omat tietosi. Avaa lisdohfeistus

Sukunimi * Etunimet * Lahiosoite * Postinumero *

Ecimarbli [ Elli [ Kuruntie 14 j [334?0 ]
Postitoimipaikka * Sahkdpostiosoite * Puhelin *
[YLb‘jérvi ] [ Elli.Esimerkki@esim.fi j L 040-123456 _]

D Minulle saa ldhettad sdhkopostise palvelua koskevia tiedotteita

. Olen lukenut jdrjestelmdn kdyttdehdot (ovaa uuden ikkunan) ja hyvaksyn ne seki tietojeni tallennuksen jarjestelmadn®

» Taman jalkeen padset etsimdan haluamaasi yhdistystd/organisaatiota. Aloita kirjoittamaan nime3 ja
paina “Hae”. Taman jilkeen alle listautuu kaikki kirjoituksesi mukaiset/silla alkavat organisaatiot.
Valitse oikea tai mikali kyseessa on uusi organisaatio, voit syottaa sen tiedot sivun alalaidan valikosta

"Valitse”

2. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Avaa lisGohjeistus

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa
[yl(‘j’j:‘a'rven kau J

Hakutuloksia 3 kpl

Y-tunnus: 0158221-7
Osoite: Kuruntie 14, 33470, Yl&jarvi Osoite:

Y-tunnus:

Y-tunnus:
Osoite:

Sydtan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa -




> Nyt paadset syottamaan uuden organisaation tietoja.

3. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation tiedot

Sy6td edustamasi organisaation tiedot. Avaag lisdohjeistus

Edustamani organisaation Y-tunnus * Lahiosoite * Postinumero *
Pl * J J ]

[ ]

Postitoimipaikka * Kotikunta Puhelin Sdhkopostiosoite
WWW-osoite Rekisterditymisen lisdtietoja

Toimiiko sama organisaatio my&s maksajana tekemilldsi varauksilla?

O Kylld
O i

- - e

» Seuraavassa vaiheessa valitaan yhteyshenkilon tiedot seka tieto maksajan yhteyshenkilsta.
Ohjeena on valita tahan kohtaan "Maksaja-asiakkaalla ei ole yhteyshenkil6a”. Kaupunki laskuttaa
ainoastaan organisaatiota suoraan, eli emme laskuta yksittaisid joukkueita tai vastuuhenkil6ita.

4., Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation yhteyshenkilon
valinta

Avaa lisGohjeistus

Edustamasi organisaatio on Testiyhdistys ry. Kuka toimii yhteyshenkiléna varauksilla ja/tai hakemuksilla?

. Min itse

O Muu henkild, sydtén tiedot seuraavassa vaihesssa

Olet valinnut maksajaksi organisaation Testiyhdistys ry. Onko maksajan yhteyshenkilé sama kuin
edustamasi organisaation yhteyshenkilo?

O Kylla

Ei
Maksaja-asiakkaalla ef ole yhteyshenkilda

Edustamasi organisaatio: Testiyhdistys ry
Yhteyshenkil6: Mina itse
Maksaja-asiakas: Sama kuin varaaja

> Lopuksi ”Jatka” -napin jalkeen paaset yhteenvetoon, joka on vield hyva tarkistaa ennen lahetysta, eli
"Vahvista” -nappia.



5. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Yhteenveto

Talld sivulla ndet rekisterditymisessd antamasi tiedot. Avaa lisdohjeistus

Tarkista antamasi tiedot

Osoite:

Omat tiedot
Nimi: Henkilétunnus:
Elli Esimerkki 010110-1111A

Testikuja

Puhelin:

elli.esimerkki@esim fi

Ei - Minulle ei saa lAhettdd sdhkdpostitse palvelua koskevia tiedotteita

Edustamani organisaatio

Nimi: Y-tunnus:
Testiyhdistys ry 0158221-7

Organisaation yhteyshenkilé
Mind itse

Maksaja-asiakas

Sama kuin varaaja

Maksaja-asiakkaan yhteyshenkilé

Ei maksajan yhteyshenkilda

Osoite:
Kuruntie 14, 33470
Y0ojarvi, 33471, YL5jarvi

040 123456

> Kasittelemme saapuneet hakemukset ja uudet rekisterditymiset kolmen (3) arkipaivan sisalla. Ole
yhteydessa, mikali vahvistusta ei kuulu séhkdpostiisi.

Ohje laadittu elokuussa 2024.
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